
壽山高中113學年開學日領取教科書須知 
 

 

一、發書時間 (113年8月30日)(早上電梯開放搭乘) 

 時間 班級 時間 班級 

高三 8:20~8:40 301-309 8:40~9:00 310-318 

高二 9:00~9:20 201-209 9:20~9:40 210-218 

高一 9:40~10:00 101-109 10:00~10:20 110-118 

 

 

二、每班請由 學藝股長 至少帶領 30位同學 依時段至1樓AI教室由現場人員安排依 

序領書，因教科書數量很多，時間上若有延誤請耐心等候。 

 

三、領書注意事項 

 

1.學藝先領取三張表格 

A表 教科書明細表 班級留存，不需繳回。 

B表 發書確認單 
每位同學領書確認無誤後簽名，再由學藝股長、導師

簽名後繳回AI教室由設備組留存。 

C表 發書回報表 
由學藝統計班上發書缺書狀況並填寫，再由學藝股

長、導師簽名後繳回AI教室由書商留存。 

 

2.發書程序 

 
 

3.發書當日請假同學的書須由幹部代領代清點並妥善保存於班上。 

 

4.所有發下書籍請於當日檢查並清點，有問題立刻回報，待學藝股長將B、C表繳 

  回AI教室時進行補書，但若有書寫痕跡或人為損壞則無法補書。 

 

四、請務必提醒全班同學，所有教科書餘書將會退回給廠1商，日後若有短缺，廠商

無法提供無償補書。 
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範例：【教科書明細表(A)】 
班級留存 

 

 

 

 

 

 

 

請學藝參考 C

表在這一欄寫

下【本數】 



範例：【發書確認單(B)】 
設備組留存 

 

 

 

 

 

 

 

本欄由每位同學確認書籍後自

己簽名，請假同學請留空格不

要代簽，但是幹部要代為清點

並保管在班上 



範例：【發書回報表(C)】 
書商留存 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

多餘的書直接拿回 AI教室，若要補書換書

則先填好這個表格，若是補換部分書請詳

填書名，若是需要補整套則直接寫缺全套

即可。 
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