	桃園市立壽山高中會計憑證調閱申請表
	序號：
中華民國    年    月    日 

	調閱單位
	
	申請人
	
	單位主管
	

	調閱原因
	

	會計室
承辦人
	
	檔案管理人
	
	會計室主任
	

	加會單位
	
	

	校長
	

	調  閱  憑  證  明  細

	傳票所屬會計年度
	傳票日期
	傳票號碼
	傳票內容(摘要)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	調閱後處理情形
	
	調閱人簽章

會計人員核章


注意事項：
1. 除有特殊原因外(公文來函影本附檔)，原始憑證當場調閱不得攜出。
2. 本表奉校長核可後送會計室辦理。

3. 若涉及其他單位請加會相關處室主管。
4. 調閱後處理情形，如：查閱、影印、拍照、抽憑證正本留存影本……等。
